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pobočka Komárno 

 

Správa o činnosti pobočky Komárno  v roku 2012 
 

 

Personálny stav: 

 Pobočka Komárno mala  v roku 2012 k dispozícii päť systematizovaných   

štátnozamestnaneckých miest. Na plnení pracovných úloh v roku 2012 archívu sa z dôvodu dlhodobej 

PN a následného odchodu jednej zamestnankyne do starobného dôchodku  podieľali len  štyria  

zamestnanci v stálej štátnej službe, z toho dvaja s vysokoškolským archívnym  vzdelaním druhého 

stupňa a dvaja zamestnanci so stredoškolským vzdelaním s maturitou. 
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Rozpis   pracovných dní čerpaných na zabezpečenie   odborných  činností pracovníkmi  archívu 

v kalendárnom roku 2012 a porovnanie s rokom 2010 a 2011 

 

 

 

Názov kapitoly odborných činností 

p. čerp. 

dní 

2010 

5 

zamest. 

p. čerp. 

dní  

2011 

5 

zamest. 

p. čerp. 

dní 

2012 

4 

zamest. 

Úsek správy registratúry 45 94 84 

Predarchívna starostlivosť na úseku archívov 28 46 42 

Evidencia archívneho dedičstva 11 25 12 

Ochrana archívnych dokumentov 185 33 89 

Filmotéka 0 1 0 

Spracúvanie a sprístupňovanie archívnych 

dokumentov 

202 368 152 

Prístup k archívnym dokumentom 254 319 299 

Príručná odborná archívna knižnica 53 43 28 

Výskumná, publikačná, kultúrno-osvetová činnosť 0 22 23 

Organizačná, riadiaca a hospodársko-administratívna 

práca 

252 137 160 

Správa informačných technológií 0 0  

Celkový počet pracovných dní čerpaných na odborné 

činnosti 

1030 1088 891 

 

 

Predarchívna starostlivosť: 

 Archív evidoval   k 31.12.2012   520 pôvodcov registratúr. V roku 2012 bolo v rámci výkonu 

štátneho odborného dozoru správy registratúr u ich pôvodcov vykonaných 12 kontrol a dva prieskumy.  

Bolo posúdených 15   návrhov registratúrnych poriadkov a plánov a  49  návrhov na vyradenie 

registratúrnych záznamov, ktoré boli   predložené  na schválenie. Pracovníci archívu vykonali 

k jednotlivým oblastiam  predarchívnej starostlivosti 76 metodicko-inštruktážnych školení 

a konzultácií. Pobočka v roku 2012 prebrala 5,98 bm archívnych dokumentov. Pristúpilo sa k revízii  

spisov o fonde.  

 

Evidencia archívneho dedičstva: 

 K 31.12.2011 archív spravoval 496 fondov, čo predstavuje  4426,94 bm archívnych 

dokumentov. Počas roka pracovníci archívu priebežne    aktualizovali  elektronicky vedené evidenčné 

listy archívnych fondov a archívnych zbierok. 

 

Ochrana archívnych dokumentov: 

 Hlavné sídlo archívu je od roku 2008 v čiastočne  zrekonštruovanej budove na Hradnej ul. č. 2 

v Komárne.  V roku 2012 v dôsledku havárie vodovodného potrubia a zatekajúcej strechy, v záujme 

zabezpečenia ochrany archívnych dokumentov, dislokovali pracovníci archívu v danom objekte cca 

300bm archívnych dokumentov.  Okrem uvedeného objektu mal archív umiestnené archívne 

dokumenty v dvoch objektoch v Komárne a v jednom depote v Hurbanove. Dňa 11.09.2012 získal 

archív do užívania ďalší objekt v Komárne, do ktorého boli následne dislokované  archívne dokumenty 

z Hurbanova. 

 V roku 2012  sa pobočke  podarilo zabezpečiť digitalizáciu 114 máp, jednej  listiny z roku 1745 

a reštaurovanie troch protokolov z fondu Magistrát mesta  Komárno a jednej mapy z fondu Zbierka 

máp, plánov a technických nákresov.   
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Spracúvanie a sprístupňovanie archívnych dokumentov:  

 Na úseku spracovania a sprístupnenia archívnych dokumentov   pracovníci archívu vzhľadom 

na veľký záujem verejnosti a nízky stav spracovania zamerali  pozornosť najmä  na spracovanie 

náročných, starších kmeňových  fondov. 

 V roku 2012 boli  vypracované archívne pomôcky -  inventáre „ Magistrát mesta Komárno - 

Stredoveké listiny“ a Magistrát mestečka Gúta. Bol vyhotovený súpis k Zbierke máp, plánov 

a technických nákresov ( 4758 ks), z rozsypu boli vytriedené cechové písomnosti magistrátu 

a mandáty. 

 

Prístup k archívnym dokumentom: 

 Prístup k archívnym dokumentom štúdiom na základe bádateľského listu bol umožnený 100 

bádateľom v rámci 175 bádateľských návštev. V dôsledku havárie vodovodného systému bol archív od 

09.8. 2012 do 05.09. 2012 odpojený od elektrickej energie. V dôsledku uvedeného poskytoval archív 

v danom termíne  bádateľom len obmedzené služby. Pracovníci archívu  aj v roku 2012 

zaznamenali   prevahu záujmu bádateľov o štúdium  historických tém (111 bádateľských návštev). 

 Na požiadanie bádateľov  pracovníci archívu v roku 2012 vyhotovili 1431 kópií archívnych 

dokumentov.  
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Témy štúdia 
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Prístup k archívnym dokumentom formou odpisu, výpisu, potvrdenia alebo kópie na základe 

písomnej žiadosti 

V  roku 2012 sa počet podaných žiadostí o poskytnutie správnej informácie mierne zvýšil.  Pracovníci 

archívu vybavili  520 písomných žiadostí v správnej agende. Žiadateľom archív vydal 541 výpisov, 

odpisov, potvrdení a kópií archívnych dokumentov. 

 

  porovnanie - rok 2010, 2011 a 2012 

 

 

 
 

 
 

Vybrané správne poplatky podľa zákona o správnych poplatkoch 
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Príručná odborná knižnica: 

 K 31.12.2012 archív  evidoval v príručnej archívnej knižnici 10500 knižničných zväzkov.  

 

Publikačná, kultúrno-osvetová činnosť: 

 Vzhľadom na technické problémy a z toho vyplývajúce úlohy sa pracovníci tejto činnosti 

venovali len okrajovo. 

 Mgr. Lukáš Paluga začiatkom roka pripravil prednášku „ Rehoľa trinitárov v Komárne 1713-

83“, ktorou sa prezentoval 246.04. 2012 na XIX.  roč. sympózia archivárov v Komárome ( Maďarsko). 

 

Organizačná práca, vzdelávanie, ekonomické a administratívne práce: 

 Organizačné  a riadiac práce  ako aj  ekonomické a administratívne  práce boli zabezpečované  

priebežne, operatívne podľa potreby. 

 V rámci zvyšovania vzdelanostnej úrovne  sa zamestnanci archívu priebežne  zúčastňovali 

odborných vzdelávacích aktivít organizovaných zamestnávateľom.  

 Úlohy stanovené v pláne práce na rok 2012 pracovníci archívu napriek  neplánovaným 

a  mimoriadnym okolnostiam ( absencia jedného pracovníka,  havária vodovodné systému, zatekanie 

strechy, sťahovanie archívnych dokumentov  z depotov v Hurbanove) vďaka svojej húževnatosti 

s  vypätím síl plnili  priebežne. 

 

 

 

 

 

 

Komárno 11.01.2013 

 

 

         Mgr. Oľga Kasalová 

                      riaditeľ 


